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Möglichkeiten mit RuVer 

Mit dem Rechnerunterstützten Verfügungsassis-

tenten kann für viele Fälle Vorsorge getroffen 

werden. 

Darüber hinaus besteht die Möglichkeit, ein Deck-

blatt und einen Begleitbrief zu generieren. 

Abbildung des 

Deckblatts 
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Das Arbeitsfenster 

Klicken Sie die Person 

an, deren Personalien 

Sie eingeben wollen. 

Entschuldigung! 

Wegen der besseren 

Lesbarkeit wird im fol-

genden nur die maskuli-

ne Form benutzt. 

Nachdem Sie sich mit Ihrem Passwort angemeldet 

haben, erscheint in Ihrem Browser diese Startseite: 

s. Seite 24 
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Die Personalien des 

Bevollmächtigten 

bzw. des Betreuers 

Ebenso die Persona-

lien eines Ersatzbe-

treuers. 

Es können neben dem 1. Bevoll-

mächtigten zwei weitere als Ersatz-

bevollmächtigte / Betreuer ange-

geben werden. 

1. Personalien  

 eingeben 

Die Personalien des 

Verfügenden. 
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Die Personalien eines 

Zeugen. 

1.1 Personalien des Zeugen 

Wenn kein Zeuge benannt ist, entfallen die entsprechenden Zusatzfloskeln. 

Ist im Moment der Zeuge noch nicht bekannt, bitte im Feld ‚Anrede‘ Unbekannt anklicken. Damit werden die Origi-

nale für eie Zeugenangabe vorbereitet. 

So sieht der Eintrag mit unbekanntem 

Zeugen in der Verfügung aus 
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Die Personalien von Vollmachtgeber 

und Bevollmächtigten können ko-

piert werden. 

 

Grund: 

Erleichterung bei der Eingabe, da 

Ehepartner für gewöhnlich die glei-

che Adresse haben. 

Mit Sicherheit abweichende Daten 

werden nicht kopiert. 

1.2 Personalien kopieren 

Auf ‚Kopieren‘ klicken 

Die allgemeinen Daten er-

scheinen im Feld des 1. 

Bevollmächtigten. 
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Man kann die Personalien von Voll-

machtgeber und Bevollmächtigten 

tauschen. 

 

Grund: 

Viele Ehepaare haben gleichartige 

Interessen. 

So können nacheinander für beide 

Ehepartner nach nur wenigen Ände-

rungen die Verfügungen erstellt 

werden. 

1.3 Personalien  

tauschen 
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Treffen Sie eine 

Wahl. 

2. Art der Verfügung wählen 

Zum Beispiel 

‚Vorsorgevollmacht‘ 
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Mit diesem Kästchen 

wird der Block   

aktiviert. 

3.1  Aktivieren von  

Text mit Auswahlkästchen 

Zahlreiche Textbausteine sind in Blöcke un-

terteilt. So kann der Anwender entschei-

den, ob dieser oder jener Block in der Ver-

fügung erscheinen soll. 

Der ausge-

wählte Text 

wird nur ge-

druckt, wenn 

der Block 

aktiviert ist! 

Einzelne Kästchen 

können aktiviert wer-

den. 



 

Bedienungsanleitung für das Programm RuVer    10 

3.2  Aktivieren von  

Text mit Optionskästchen 

Innerhalb oder außerhalb eines Blockes 

können Textbausteine mit Optionskästchen 

ausgewählt werden. 

Es ist jeweils nur eine Option wählbar. 

Abgewählt werden Optionen mit der Aus-

wahl von ‚Auswahl löschen‘. 

Optionskästchen 
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3.3 Freie Texteingabe 

Textfeld zur 

freien Texteingabe 

Tipp beim Über-

fahren mit der 

Maus 

In den Textfeldern kann beliebiger Text 

eingegeben werden. 

Einen Zeilenumbruch kann man mit den 

HTML-Zeichen <br> erzwingen. 

Überschriften erscheinen nur bei nicht lee-

rem Textfeld. 

Kurzer Hinweis 
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Symbol für  

Erläuterung  

Anklicken... 

...dann öffnet 

sich ein Fenster. 

Hinweis beim Überfahren mit 

der Maus  

3.4 Erläuterungen  

der Rand-Symbole 
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Beispiel: Franz Muster bevollmächtigt nur seine Frau Friede Muster. 

Da nur  eine Person bevollmächtigt wird, erfolgt im ersten (grünen) Block kein 

Eintrag. 

Auf Nebenabreden wird verzichtet. 

4 Vollmacht  

4.1 ohne Nebenabreden  

In diesem Beispiel ist 

hier kein Eintrag erfor-

derlich.  

So sieht das Er-

gebnis aus. 
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Angaben im Formular 

Vollmacht 

So sieht das Ergebnis 

aus. 

Durch die Nennung von zwei 

Bevollmächtigten werden 

Nebenabreden erforderlich. 

4.2 Flexibilität der Vollmacht  
in Verbindung mit Nebenabreden 
 Falls mehrere Personen bevollmächtigt werden, sind weitere Angaben erforderlich. 

Es werden zur genauen Aufgabenaufteilung Nebenabreden vereinbart: 
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4.2.1 Vollmacht mit Nebenabreden. 

Angaben im Formular Nebenabreden.  
Es werden zur genauen Aufgabenaufteilung Nebenabreden vereinbart: 

In der Regel keine 

Angaben erforderlich. 

Beschreibung der Zuständig-

keit des zweiten Bevollmäch-

So sieht das Ergebnis 

aus. 
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4.2.2 Vollmacht mit Nebenabreden. Zwei-

tes Beispiel. 
Falls mehrere Personen bevollmächtigt werden, bietet das Programm weitreichende Möglich-

keiten.  

Beschreibung der Zuständigkeit 

aller Bevollmächtigten 

So sieht das Ergebnis 

aus. 
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4.2.3 Vollmacht mit Nebenabreden. Drittes 

Beispiel. 
Falls mehrere Personen bevollmächtigt werden, sind nicht immer weitere Angaben erforder-

lich.  

Angaben in der 

Vollmacht 

Dieses Feld in den 

Nebenabreden 

In diesem Block der Neben-

abreden die Reihenfolge der 

Vertretung regeln 
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4.2.4 Ergebnis zum dritten Beispiel. 
Dieses Beispiel ist unvollständig. Es soll nur einen Eindruck wiedergeben. 
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5 Betreuungsverfügung 

5.1 für eine alleinstehende Person  

Dieser Satz erscheint nicht in 

der gedruckten Vollmacht 

So sieht das Er-

gebnis aus. 
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5.2 Betreuungsverfüg. Person mit Anhang 
Franz Muster sorgt für den Fall vor, dass seine Vertrauenspersonen die gesetzliche 

Betreuung übernehmen. Falls das nicht, oder nicht mehr möglich ist, möchte er eh-

renamtlich betreut werden. 

Dieser Satz erscheint  in der 

gedruckten Vollmacht 

So sieht das Er-

gebnis aus. 
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6. Fertigstellung 

Der Browser öffnet ein neues Fenster, in 

dem augenblicklich der Verfügungstext 

erscheint. 

Beim Anklicken 

wird die Verfügung 

erstellt. 
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7. Speichern 

Datei anklicken.. 

Im folgenden  

Menü.. 

Speichern unter… 

anklicken. 

Vorgehensweise beim Internet-Explorer 

Die Dateinamen werden automatisch vergeben: 

Bestehend aus dem Namen des Vollmachtgebers 

und einem Kurzzeichen für die Verfügungsart. 
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7.1 Datei-Typ wählen 

Unbedingt Codierung ‚Webseite nur HTML‘ 

wählen, da sonst die abgespeicherten Daten 

nicht zu gebrauchen sind. 

...erst dann auf 

‚Speichern‘  

klicken. 

Zuerst Codierung: 

‚Webseite nur HTML‘ 

auswählen... 
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8. Drucken 

Seite einrichten… 

anklicken. 

Im Internet-Explorer diese Einstellungen 

wählen: 

Datei anklicken... 

Im folgenden  

Menü... 
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8.1 Seite einrichten 
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9. Effizient arbeiten mit RuVer 
Die Arbeit des Beraters auf das Wesentliche zu beschränken 

ist ein Ziel des Programms RuVer.   

Bei der Erstellung von Verfügungen für Paare hat es sich als nützlich 

erwiesen, die Zurück-Funktion (‚history.back‘) des Browsers zu benut-

zen. Das ist einfacher getan, als es sich anhört. 

Voraussetzung ist, dass beide Partner sich gegenseitig bevollmächti-

gen. 

Nach der Fertigstellung aller Verfügungen des einen Partners befinden 

sich die Verfügungen im sogenannten Cache-Speicher des Browsers. 

Hat man z.B. nacheinander die Verfügungen Vollmacht, Nebenabre-

den, Patientenverfügung, Betreuungsverfügung, Verfügung für den 

Todesfall erstellt, können diese mit der Zurück–Taste rückwärts wie-

der aufgerufen werden. 

Vorher ist es erforderlich, die Partner wie auf Seite 7 beschrieben, zu 

tauschen. 

Beginnen Sie also zunächst mit der noch offenen Verfügung für den 

Todesfall. Hier die notwendigen Änderungen durchführen sowie ggfs. 

diese Verfügung speichern und drucken. 

Danach die besagte Zurück– Taste anklicken  und mit der Betreuungs-

Zurück–Taste 

Auf der linken Seite  neben dem Ar-

beitsfenster befindet sich ebenfalls ei-

ne Zurück-Taste.  

Weiter unten können Mitteilungen 

über aktuelle Programmänderungen 

angesehen werden. 

Zurück–Taste 
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10. Weiterverarbeitung 

in Microsoft Word 

Ist auf Ihrem Rechner Word von Microsoft installiert, 

kann die gespeicherte *.html Datei falls gewünscht, dort 

weiter verarbeitet werden. 

Das geht mit anderen Textverarbeitungsprogrammen 

ähnlich. 

Datei anklicken... 

Im folgenden  

Menü... 

...“mit MS Word 

bearbeiten“ 

anklicken 
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10.1 Bearbeiten in Microsoft Word 

Z.B. Telefon-Nr. 

ändern... 

...oder Umbruch erzeu-

gen ...oder beliebige 

Änderung vornehmen. 
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